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ПЛАН РАБОТЫ
бюджетного учреждения 
Ханты-Мансийского автономного округа - Югры
«Центр социальной помощи семье и детям «Апрель»

на 2018 год

г.п. Барсово
2018 год

Цель работы – оптимизация деятельности учреждения, направленная на своевременное оказание качественных и доступных социальных услуг населению Сургутского района. 

Задачи:

1. Укрепление и модернизация материально-технической базы учреждения посредством расширения возможностей привлечения внебюджетных средств (в том числе за счет оказания платных услуг);
2. Формирование эффективной кадровой политики, ориентированной на оптимальное использование человеческих ресурсов;

3. Совершенствование структуры управления учреждения на основе системного и программно-целевого подходов;
4. Повышение уровня информированности населения Сургутского района об услугах и деятельности учреждения; формирование позитивного имиджа;

5. Создание условий для усиления конкурентоспособности учреждения посредством внедрения инновационных технологий социального обслуживания семей с детьми в условиях сельской местности.

6. Обеспечение беспрепятственного доступа к объектам и услугам учреждения инвалидов и других маломобильных групп населения;

7. Формирование  толерантного  отношения к проблемам инвалидов и к проблеме обеспечения доступной среды жизнедеятельности для инвалидов и маломобильных групп населения.

8. Создание условий для взаимодействия добровольцев и нуждающихся в их услугах граждан Сургутского района. 
1. Вопросы, выносимые на рассмотрение начальника Управления социальной защиты населения по г. Сургуту и Сургутскому району

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Об организации летнего отдыха и оздоровления несовершеннолетних в рамках подпрограммы «Дети Югры» государственной программы автономного округа «Социальная поддержка жителей Ханты-Мансийского автономного округа – Югры на 2014-2020»
	Май
	Е.Л. Черкашина 


2. Вопросы, выносимые на рассмотрение директора Учреждения
	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Развитие добровольчества (волонтерства) в учреждении, привлечение добровольцев к сотрудничеству 
	Январь
	Н.Ф. Иванова

	2
	Организация мобильных выездных служб («Экстренная детская помощь», «Социальный патруль», «Шанс») в 2018 году
	Январь
	Н.Ф. Иванова

	3
	Организация межведомственного сопровождения по социальному сопровождению семей с детьми
	Январь
	Н.Ф. Иванова

	4
	О материально-техническом оснащении игровой и жилых комнат в отделении реабилитации несовершеннолетних с ограниченными физическими и умственными возможностями: состояние и потребности
	Февраль

	Е.Б. Степанова

	5
	Повышение показателей количества услуг, предоставляемых учреждением за плату 
	Февраль
	Н.Ф. Иванова

	6
	Организация  наставничества молодым специалистам 
	Февраль
	С.Г. Печенюк 



	7
	Организация инновационной деятельности в учреждении (внутрифирменное обучение в 2018 году)
	Февраль
	Н.Ф. Иванова

	8
	Инструктирование специалистов по вопросам обеспечения доступности услуг и объектов учреждения
	Март
	Н.Ф. Иванова

	9
	Участие учреждения в конкурсе «100 лучших товаров» (Тюменская область)
	Март
	Н.Ф. Иванова

	10
	Внедрение проектов и технологий, направленных на социализацию, социальную адаптацию получателей социальных услуг
	Март
	Т.Д. Фастова 

	11
	Обновление интерактивной среды в сенсорной комнате
	Апрель

	Е.Б. Степанова



	12
	Организация выездного летнего отдыха, оздоровления несовершеннолетних в рамках программы автономного округа «Социальная поддержка жителей ХМАО – Югры на 2014-2020» и областной целевой программы «Сотрудничество»
	Апрель
	Н.Ф. Иванова 

Руководители структурных подразделений

	13
	Расширение сферы сотрудничества с общественными объединениями и НКО
	Апрель 
	Н.Ф. Иванова

	14
	Об обеспечении доступности, повышении качества реабилитационных и абилитационных услуг путем внедрения современных эффективных методов и технологий работы с детьми и их родителями
	Май
	Е.Б. Степанова

	15
	Работа по соблюдению требований санитарно-гигиенического режима в учреждении
	Май

	Н.Ф. Иванова

	16
	Награждение работников учреждения ко «Дню социального работника» и по итогам 2018 года
	Май,

Декабрь
	С.Г. Печенюк 

Н.Ф. Иванова 



	17
	Проведение месячника по благоустройству и озеленению территории учреждения
	Июнь
	В.В. Горбенко

О.В. Леонтьева

	18
	Контроль исполнения постановлений КДНиЗП, распоряжений и приказов УСЗН, Депсоцразвития Югры, Губернатора
	Июнь
	Н.Ф. Иванова 



	19
	Реализация основных мероприятий, посвященных проведению в Сургутском районе десятилетия детства в Российской Федерации
	Июнь
	Н.Ф. Иванова

 

	20
	Исполнение бюджета учреждения
	2, 4 квартал
	С.А. Санджиева 



	21
	Подготовка зданий и сооружений к осенне-зимнему сезону
	Август
	В.В. Горбенко О.В. Леонтьева

	22
	Подготовка несовершеннолетних к новому учебному году
	Август
	Т.Д. Фастова 

	23
	Работа по организации вакцинации против гриппа несовершеннолетних, зачисленных на социальное обслуживание в учреждение, а так же сотрудников учреждения
	Сентябрь

	Е.Б. Степанова

	24
	Проведение инспекционного контроля в рамках действующей СМК
	Сентябрь
	С.Г. Печенюк 

	25
	Работа отделения реабилитации несовершеннолетних с ограниченными физическими и умственными возможностями и перспективы дальнейшего развития в  повышении качества и расширении спектра предоставляемых услуг на платной основе
	Ноябрь 

	Е.Б. Степанова 

	26
	Результативность работы специалистов Центра по профилактике самовольных уходов
	Ноябрь
	Т.Д. Фастова

	27
	Анализ соответствия квалификации работников учреждения профессиональным стандартам
	Декабрь
	С.Г. Печенюк 

	28
	Выполнение государственного задания: проблемы и пути решения
	Декабрь
	Руководители структурных подразделений

	29
	Анализ состояния резерва управленческих кадров
	Декабрь
	С.Г. Печенюк 

	30
	Укомплектованность материально-технической базы в отделениях филиала г.п. Федоровский: состояние и потребности
	Ежеквартально
	Г.Х. Насибуллина 

	31
	Материально-техническое обеспечение филиала в г.п. Лянтор
	Ежеквартально
	Л.В. Рябуха 

	32
	Проведение аттестации сотрудников в 2018 году
	Ежеквартально
	С.Г. Печенюк 



	33
	Исполнение ведомственного плана закупок
	Ежеквартально
	В.В. Горбенко

С.А. Санджиева 

	34
	Организация работы отделений по межведомственному взаимодействию
	Ежеквартально


	Руководители структурных подразделений

	35
	Итоги внутреннего аудита в структурных подразделениях учреждения
	Ежеквартально


	Руководители структурных подразделений

	36
	Обеспечение комплексной безопасности учреждения, филиалов
	Ежемесячно
	В.В. Горбенко

Л.В. Рябуха

Г.А. Михалевич

Г.Х. Насибуллина 


2.2. Тематические аппаратные совещания
	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Порядок, сроки, формы предоставления отчетности  
	Январь
	Г.Ф. Нутфуллина

	2
	Развитие кадрового потенциала работников путем ежегодного обучения 
	Январь
	С.Г. Печенюк 

	3
	Итоги работы учреждения в 2017 году, задачи и приоритетные направления деятельности на 2018 и последующие годы
	Февраль
	Е.Л. Черкашина 

	4
	О мерах по улучшению качества подготовки граждан к приему ребенка в семью и сопровождения замещающих семей
	Февраль
	Н.Ф. Иванова



	5
	О реализации плана мероприятий по развитию добровольчества (волонтерства) в учреждении
	Март
	Н.Ф. Иванова 



	6
	О работе по психолого-педагогическому сопровождению родителей несовершеннолетних стационарного отделения 
	Март
	Т.Д. Фастова 

	7
	О работе методических школ и методических объединений
	Апрель
	Н.Ф. Иванова



	8
	О подготовке к проведению мероприятий, посвященных празднованию 73-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне
	Апрель
	Руководители структурных подразделений

	9
	О подготовке к проведению мероприятий в рамках празднования Дня защиты детей, Дня социального работника
	Май
	Н.Ф. Иванова 

Руководители структурных подразделений

	10
	Об эффективности работы клубов по формированию интересов получателей социальных услуг
	Май
	Н.Ф. Иванова



	11
	Привлечение социально ориентированных некоммерческих и общественных организаций к профилактике семейного неблагополучия и социального сиротства
	Май 
	Т.Д. Фастова 

	12
	Об организации работы по эксплуатации автоматизированных информационных систем в учреждении
	Июнь
	Н.Ф. Иванова



	13
	Проведение мероприятий в рамках Дня семьи, любви и верности 
	Июль
	Руководители структурных подразделений

	14
	Формирование бюджета учреждения на 2019 год 
	Сентябрь
	С.А. Санджиева 

	15
	Итоги летней оздоровительной кампании 2018 года
	Сентябрь
	Н.Ф. Иванова



	16
	О ходе реализации основных мероприятий, посвященных проведению в Сургутском районе десятилетия детства в Российской Федерации
	Сентябрь
	Н.Ф. Иванова

	17
	О реализации мероприятий программы информационной открытости
	Октябрь
	Н.Ф. Иванова

	18
	Об опыте работы по внедрению проектов и технологий, направленных на социализацию, социальную адаптацию получателей социальных услуг
	Октябрь 
	Т.Д. Фастова

	19
	Результативность внедрения в практику работы новых программ, проектов, технологий и методик работы
	Октябрь
	Н.Ф. Иванова

Руководители структурных подразделений

	20
	Основные подходы к планированию деятельности учреждения на 2019 год
	Ноябрь
	Е.Л. Черкашина 

	21
	Подведение итогов деятельности структурных подразделений за 2018 год 
	Декабрь
	Руководители структурных подразделений

	22
	О реализации комплексного плана по гражданско-патриотическому воспитанию в Сургутском районе
	Декабрь
	Н.Ф. Иванова

	23
	Организация новогодних праздников для несовершеннолетних
	Декабрь
	Руководители структурных подразделений

	24
	О результатах внутренних проверок по контролю качества предоставления социальных услуг
	Ежеквартально
	С.Г. Печенюк 

Н.Ф. Иванова



	25
	Реализация мероприятий плана по улучшению качества работы учреждения 
	Ежеквартально
	Н.Ф. Иванова



	26
	Исполнение плана мероприятий по реализации государственного задания на 2018 год
	Ежеквартально
	С.Г. Печенюк 

Н.Ф. Иванова



	27
	Работа по повышению квалификации работников учреждения: организация аттестации, курсы переподготовки, методическое сопровождение аттестующихся 
	Ежеквартально
	С.Н. Смирных 
Л.А. Хромова


	28
	Информация об изменениях в действующем законодательстве РФ и вновь принимаемых законах
	Ежеквартально
	М.А. Махрин

	29
	Состояние противопожарной безопасности в учреждении 
	Ежеквартально
	Ю.П. Петрученко 




3. Организационные мероприятия

3.1. Планерки 
	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Аппаратное совещание у начальника Управления социальной защиты населения по г. Сургуту и Сургутскому району
	Еженедельно
	Е.Л. Черкашина 

	2
	Аппаратное совещание у директора Учреждения
	Еженедельно
	Е.Л. Черкашина 


3.2. Техническая учеба

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Обеспечение контроля соблюдения санитарно - гигиенического режима медицинскими работниками учреждения
	1 квартал
	Е.Б. Степанова
Г.Р. Сулейманова 

	2
	Хранение и учет медикаментов в аптечках первой медицинской помощи (для заведующих отделениями и ответственных за хранение)
	1 квартал
	Е.Б. Степанова

Д.П. Багатова 

	3
	Анализ информаций и отчетов, предоставленных структурными подразделениями за 2017 год   
	Январь
	Г.Ф. Нутфуллина

	4
	Развитие добровольчества (волонтерства) в учреждении
	Январь



	Н.Ф. Иванова

	5
	Организация межведомственного взаимодействия по социальному сопровождению семей с детьми
	Январь



	Н.Ф. Иванова

	6
	Порядок взимания платы за предоставление социальных услуг в учреждении
	Февраль
	Н.Ф. Иванова
С.А. Санджиева


	7
	Порядок организации работы по реализации мероприятий индивидуальной программы реабилитации ребенка-инвалида
	Март
	С.Г. Печенюк

	8
	Порядок работы и структура подготовки информации по обращению граждан
	Март
	Н.Ф. Иванова

	9
	Порядок проведения тестирования подопечных на предмет комфортности пребывания в семье опекуна и проведения анкетирования замещающих родителей 
	Март
	Н.Ф. Иванова 

А.К. Хабибуллина 


	10
	Использование сайта учреждения в целях обеспечения информационной открытости учреждения. Порядок работы по наполнению сайта учреждения ответственными лицами
	Март
	Н.Ф. Иванова

	11
	Обучение  охране труда и пожарно-техническому минимуму
	Март-апрель
	С.Ю. Баишева 

Ю.П. Петрученко 

	12
	Оказание первой медицинской помощи
	Апрель
	С.Ю. Баишева 

Г.Р. Сулейманова 

	13
	Обучение технике безопасности персонала с группой по электробезопасности I
	Апрель
	С.Ю. Баишева 

	14
	Организация отдыха, оздоровления детей в Сургутском районе в 2018 году 
	Апрель
	Н.Ф. Иванова

	15
	Привлечение добровольцев (волонтеров) к сотрудничеству, сопровождению мероприятий, проводимых учреждением
	Май 
	Н.Ф. Иванова

Ю.С. Полетаева

	16
	Профилактические мероприятия, направленные на предупреждение ОРВИ, гриппа
	3 квартал
	Г.Р. Сулейманова 

	17
	Обзор периодических изданий, методической литературы и изучение опыта работы других регионов
	Ежеквартально
	Н.Ф. Иванова

Л.А. Хромова

	18
	Новое в законодательстве; изучение законодательных, нормативных правовых актов РФ и автономного округа в сфере защиты прав несовершеннолетних
	Ежеквартально
	Н.Ф. Иванова 

М.А. Махрин

	19
	Профилактика травматизма взрослых и детей
	Май
	С.Ю. Баишева 

	20
	Консультирование получателей социальных услуг по социально правовым вопросам 
	 По мере
 обращения
	А.Б. Джадиров

М.А. Махрин 

	21
	Организация технических учеб в отделениях и филиалах учреждения
	По плану 
отделений и филиалов
	Руководители структурных подразделений

	22
	Технические учебы по итогам семинаров, курсов повышения квалификации
	По мере 

участия
	Л.А. Хромова

Руководители структурных подразделений

	23
	«Реализация мероприятий по защите информации, в том числе обеспечение безопасности персональных данных и другой защищаемой информации в учреждении»
	1 раз в год
	В.Н. Шарифуллин

	24
	«Антикоррупционная деятельность в учреждении»
	Ежеквартально
	М.А. Махрин

	25
	«Обеспечение безопасных перевозок несовершеннолетних»
	1 раз в год

Апрель
	В.В. Горбенко


3.3. Предоставление статистической отчетности 

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Предоставление статистической отчетности, реестров и информации в вышестоящие органы в соответствии с утвержденным графиком
	В течение года в соответствии с графиком
	Е.Л. Черкашина 

С.Г. Печенюк 

Н.Ф. Иванова
В.В. Горбенко
Г.Ф. Нутфуллина
С.Н. Смирных 

С.А. Санджиева 


3.4. Анализ результатов деятельности учреждения
	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Подготовка аналитического отчета о работе учреждения за 2017 год
	Январь
	Г.Ф. Нутфуллина
Руководители структурных подразделений

	2
	Анализ заработной платы работников учреждения
	Ежемесячно
	С.А. Санджиева 

	3
	Анализ штатного замещения на первое число после отчетного периода
	Ежемесячно
	С.Н. Смирных 



	4
	Анализ результатов летнего выездного отдыха, оздоровления и занятости несовершеннолетних, нуждающихся в социальном обслуживании 
	3 квартал
	Н.Ф. Иванова

	5
	Анализ качества предоставления медицинских услуг
	Ежеквартально
	Н.Ф. Иванова 

Е.Б. Степанова

	6
	Анализ результативности прохождения курсов повышения квалификации специалистами учреждения
	Ежеквартально
	Н.Ф. Иванова 



	7
	Анализ результативности деятельности курируемых отделений 
	Ежеквартально
	С.Г. Печенюк Н.Ф. Иванова

	8
	Анализ исполнения сметы расходов по бюджетной, предпринимательской и иной, приносящей доход деятельности
	Ежеквартально
	С.А. Санджиева 

	9
	Анализ численного состава и движения кадров
	Ежеквартально
	С.Н. Смирных 



	10
	Анализ информации о трудоустройстве молодых специалистов
	Ежеквартально
	С.Н. Смирных 



	11
	Анализ результатов внутренних аудитов 
	Ежеквартально
	С.Г. Печенюк 

	12
	Анализ совершенствования действующей системы менеджмента качества
	1 раз в год
	С.Г. Печенюк 

	13
	Анализ демографических и экономических показателей муниципального образования
	1 раз в год
	Г.Ф. Нутфуллина

	14
	Анализ оснащенности реабилитационным оборудованием
	2 раза в год
	Е.Б. Степанова
Г.А. Михалевич 

	15
	Анализ специальной оценки условий труда
	1 раз в год

	С.Ю. Баишева 

	16
	Анализ внедрения новых технологий, программ и проектов
	1 раз в год
	Л.А. Хромова


3.5. Организация приема граждан (выезд в территории Сургутского района)
	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Прием граждан по личным вопросам директором учреждения
	Еженедельно

четверг, 
пятница
	Е.Л. Черкашина 



	2
	Прием граждан по личным вопросам заместителями директора учреждения
	Еженедельно


	С.Г. Печенюк 

Н.Ф. Иванова
В.В. Горбенко

	3
	Собеседование с соискателями вакантных должностей
	По мере необходимости
	Е.Л. Черкашина 



	4
	Дистанционный прием граждан
	В течение года в соответствии с графиком
	Е.Б. Степанова
Е.Ю. Кваст 

	5
	Прием граждан в рамках работы выездной социальной службы «Шанс»
	В течение года
	Г.Х. Насибуллина 
Л.В. Рябуха 


3.6. Участие в работе комиссий

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Участие в работе секций доверенных лиц по работе с наименее защищёнными группами населения  III
	По плану 
секции
	Е.Ю. Кваст

Г.Х. Насибуллина 

Л.В. Рябуха

	2
	Участие в рабочих совещаниях субъектов межведомственного взаимодействия системы профилактики г. Сургута и Сургутского района 
	По мере 
необходимости
	Н.Ф. Иванова

Е.Ю. Кваст

Г.Х. Насибуллина 

Л.В. Рябуха 

Т.Д. Фастова

	3
	Участие в работе в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Сургутского района
	По 
приглашению
	Н.Ф. Иванова

Руководители структурных подразделений

	4
	Работа в комиссии по оказанию материальной помощи гражданам г. Сургута и Сургутского района
	По 
приглашению
	Н.Ф. Иванова

	5
	Участие в заседании рабочей группы по ликвидации задолженности населения по ЖКУ
	По 
приглашению
	Л.В. Рябуха 

Г.Х. Насибуллина 

	6
	Работа в советах профилактики образовательных учреждений Сургутского района
	По 
приглашению
	Е.Ю. Кваст

С.В. Челышева 

А.А. Панченко 

	7
	Заседания психолого-педагогических (социальных) консилиумов в структурных подразделениях
	В течение года
	С.Г. Печенюк 

Н.Ф. Иванова

Руководители структурных подразделений 

	8
	Участие в совместных рейдах по неблагополучным семьям, совместно с органами профилактики безнадзорности несовершеннолетних
	В течение года
	Е.Ю. Кваст

С.В. Челышева 

А.А. Панченко

	9
	Заседания аттестационной комиссии
	По графику
	С.Г. Печенюк 

С.Н. Смирных 

	10
	Заседания комиссии по наградам
	2 раза в год
	С.Г. Печенюк 



	11
	Заседания попечительского совета  
	Ежеквартально
	Е.Л. Черкашина 

	12
	Заседания методической комиссии  
	Ежеквартально
	Н.Ф. Иванова

	13
	Заседания Совета профилактики стационарного отделения 
	  Ежемесячно
	Т.Д. Фастова 

	14
	Взаимодействие с районной психолого-медико-педагогической комиссией 
	В соответствии с графиком 
выездов 
комиссии
	Г.А. Михалевич 

	15
	Заседания аттестационной комиссии по подготовке граждан, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей 
	По графику
	Е.Ю. Кваст

	16
	Участие в  межведомственной рабочей группе по вопросам реализации мероприятий социального сопровождения граждан  
	В течение года
	Е.Ю. Кваст


3.7. Собрания с работниками и проживающими в УСО гражданами

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Внеплановые собрания с сотрудниками, получателями социальных услуг
	По мере 
необходимости
	Руководители структурных подразделений

	2
	Общие собрания коллектива по текущим вопросам и проблемам 
	Ежеквартально
	Е.Л. Черкашина 

	3
	Итоги работы учреждения в 2017 году
	Февраль
	Е.Л. Черкашина



	4
	Общее собрание профсоюзного комитета: результаты и планы работы 
	Декабрь
	Т.Д. Фастова

	5
	Общие торжественные собрания коллектива, посвященные Дню социального работника, Новому году
	Июнь

Декабрь
	Е.Л. Черкашина




3.8. Взаимодействие с общественными организациями

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Реализация соглашений с религиозными организациями и национальными диаспорами для осуществления социально значимых мероприятий
	В течение года
	Руководители структурных подразделений

	2
	Привлечение спонсоров для оказания помощи малоимущим семьям, семьям, оказавшимся в экстремальной ситуации
	В течение года
	Руководители структурных подразделений

	3
	Взаимодействие с общественными организациями Сургутского района: Региональная общественная организация помощи инвалидам «Седьмой лепесток», Лянторская городская общественная организация многодетных семей «Многодетки из Югры», общественная организация общества русской культуры «Росы Югры»
	В течение года
	Л.В. Рябуха 
Г.А. Михалевич 

	4
	Взаимодействие с общественной организацией инвалидов Сургутского района и ХМАО «Жизнь»
	В течение года
	Е.Б. Степанова

	5
	Взаимодействие с Союзом десантников г. Сургута
	В течение года
	Е.Б. Степанова

	6
	Взаимодействие с мужским проектом «SPARTA» в г. Сургуте
	В течение года
	Е.Б. Степанова

	7
	Взаимодействие с общественной организацией Клуб развития внедорожного автоспорта и автотуризма «Штурмовик» 
	В течение года
	Е.Ю. Кваст 

	8
	Взаимодействие с Автономной некоммерческой организацией помощи людям затронутым проблемой ВИЧ «Шаг вперед»
	В течение года
	Е.Ю. Кваст

	9
	Взаимодействие с Некоммерческой организацией Благотворительный Фонд «Новое поколение»
	В течение года
	Н.В. Сефербекова 

	10
	Взаимодействие с Региональной общественной организацией «Союз ветеранов локальных войн по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре»
	В течение года
	Н.А. Фролова 

	11
	Взаимодействие с «Молодежным объединением «Сургутнефтегаз»
	В течение года
	Т.Д. Фастова 

	12
	Взаимодействие с добровольной общественной организацией «Марафон добра» 
	В течение года
	Т.Д. Фастова

	13
	Взаимодействие с АНО «Наследие»
	В течение года
	В.В. Махрина 

Е.Ю. Кваст

	14
	Взаимодействие с первичной общественной ветеранской организацией 
	В течение года
	М.С. Саидова 

Н.Н. Жолобова

	15
	Взаимодействие с АНО «Центр творческого развития «Гармония» участие в реализации  проекта Общероссийского народного фронта «Равные возможности - детям»
	В течение года
	Е.Ю. Кваст
А.А. Панченко

С.В. Челышева

Т.Д. Фастова


4. Исследования по основным направлениям деятельности УСО

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Участие в социологических исследованиях, проводимых Департаментом социального развития ХМАО - Югры
	По запросу
	Руководители структурных подразделений, 
обслуживающих получателей
социальных услуг

	2
	Годовой мониторинг оценки качества оказания социальных услуг
	1 квартал
	Г.Ф. Нутфуллина

	3
	Анализ удовлетворенности получателей услуг качеством социальных услуг (приказ Депсоцразвития Югры от 20.06.2014 № 436-р «Об утверждении формы  мониторинга  проведения независимой оценки качества работы учреждений, подведомственных Депсоцразвития Югры»)
	Ежемесячно
	Руководители структурных подразделений

	4
	Мониторинг результативности программ и технологий в учреждении
	2 раза в год
	Л.А. Хромова

	5
	Мониторинг работы со средствами массовой информации: количество и качество публикаций, разработка и внедрение информационных проектов
	Ежеквартально
	Л.А. Хромова

	6
	Психолого-педагогическая и социально-педагогическая диагностика несовершеннолетних, находящихся на социальном обслуживании в учреждении
	Ежеквартально
	Е.Ю. Кваст

В.В. Махрина 

Т.Д. Фастова 
Г.Х. Насибуллина 

Л.В. Рябуха 
Е.Б. Степанова

	7
	Ежегодное тестирование подопечных детей на комфортность их пребывания в семье опекунов, попечителей, приемных родителей
	В течение года
	Е.Ю. Кваст 

	8
	Мониторинг исполнения индивидуального плана граждан, состоящих на постинтернатном сопровождении
	Ежеквартально

	Е.Ю. Кваст

А.А. Панченко

С.В. Челышева  

	9
	Мониторинг оценки качества оказания медицинских социальных услуг
	Ежеквартально
	Е.Б. Степанова


5. Мероприятия по реализации основных направлений деятельности
	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Мероприятия, проводимые учреждением

	1
	Мероприятия, приуроченные к праздничным датам:

- Рождество;

- День защитников Отечества;

- Масленица;

- Международный женский день 8 марта;

- День космонавтики;

- 73 годовщина Победы в Великой Отечественной войне;

- Международный день детского телефона доверия;

- Международный день защиты детей;

- День семьи, любви и верности;

- День знаний;

- Международный день пожилого человека;

- День народного единства;

- Всероссийский День правовой помощи детям;

- День матери;

- Всемирный день борьбы со СПИДом;

- Международный день инвалидов;
- Международный день добровольца (волонтера); 
- Новогодние утренники
	В течение года 
	Руководители структурных подразделений

	2
	Мероприятия,  посвященные Году добровольца (волонтера) в Российской Федерации
	В течение года 
	Руководители структурных подразделений

	3
	Мероприятия, посвящённые проведению 

в Сургутском районе Десятилетия детства 

в Российской Федерации на 2018 – 2020 годы
	В течение года


	Руководители структурных подразделений

	4
	Мероприятия, посвящённые Году гражданского согласия в ХМАО – Югре
	В течение года


	Руководители структурных подразделений

	5
	Мероприятия в рамках празднования 95-ти летия Сургутского района
	В течение года


	Руководители структурных подразделений

	6
	Организация и проведение благотворительных акций


	В течение года 
	Руководители структурных подразделений

	7
	Мероприятия по организации летнего отдыха несовершеннолетних на базе учреждения 
	Май-август
	Руководители структурных подразделений

	8
	Организация летнего выездного отдыха в рамках подпрограммы «Дети Югры» государственной программы автономного округа «Социальная поддержка жителей Ханты-Мансийского автономного округа – Югры на 2014-2020», областной целевой программы «Сотрудничество»
	Май-Август
	Руководители структурных подразделений

	9
	Формирование фото-мультивидеотеки о деятельности учреждения
	В течение года
	Л.А. Хромова

	10
	Участие в Международной экологической акции «Спасти и сохранить»
	Апрель-июнь
	Руководители структурных подразделений

	11
	Мероприятия гражданско-патриотического воспитания граждан
	В течение года (по Межведомственному

плану)
	Руководители структурных подразделений

	12
	Мероприятия межведомственной комплексной профилактической операции «Подросток» 
	Май-сентябрь 
	Е.Ю. Кваст

В.В. Махрина 

Т.Д. Фастова 

А.А. Панченко

С.В. Челышева  

	13
	Мероприятия клубной и кружковой деятельности, занятий в студиях
	В течение года 
	Руководители структурных подразделений

	Взаимодействие с профсоюзами, учреждениями образования, культуры, здравоохранения  и органами профилактики

	14
	Реализация плана мероприятий в рамках Соглашения о сотрудничестве с МОУ СОШ Сургутского района  
	Ежемесячно 
	Е.Ю. Кваст

А.А. Панченко

С.В. Челышева  

	15
	Организация экскурсионных и выездных мероприятий для несовершеннолетних 
	В течение года
	Руководители структурных подразделений

	16
	Взаимодействие с организациями города и Сургутского района по решению вопроса занятости несовершеннолетних и семей 
	В течение года
	Е.Ю. Кваст

А.А. Панченко

С.В. Челышева  

	17
	Взаимодействие с городскими и районными учреждениями культуры, физической культуры и спорта, здравоохранения
	В течение года
	Руководители структурных подразделений

	18
	Мероприятия в рамках межведомственного плана правоохранительных, профилактических, воспитательных и медицинских мер, направленных на работу с детьми, подростками и молодежью группы социального риска  
	В течение года 

(по плану Управления внутренних дел)
	Е.Ю. Кваст

А.А. Панченко

С.В. Челышева  

	19
	Реализация мероприятий по противодействию злоупотребления наркотиками и их незаконному обороту в Сургутском районе  
	 В течение года 

(по плану Антинаркотической комиссии)
	Е.Ю. Кваст

А.А. Панченко

С.В. Челышева  

	20
	Реализация мероприятий в рамках плана работы межведомственной комиссии по борьбе с социально-значимыми заболеваниями 
	 В течение года (по плану межведомственной комиссии)
	Е.Ю. Кваст

А.А. Панченко

С.В. Челышева  

	21
	Взаимодействие с Управлением опеки и попечительства администрации Сургутского района 
	В течение года
	Т.Д. Фастова 

Е.Ю. Кваст

В.В. Махрина 
Г.Х. Насибуллина 

Л.В. Рябуха 

Л.А. Жихарева 

	22
	Работа в рамках Договора № 47 с администрацией Сургутского района по подготовке граждан к роли замещающих родителей
	В течение года
	Е.Ю. Кваст

	23
	Организация деятельности профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации БУ ХМАО - Югры «Центр социальной помощи семье и детям «Апрель» 
	По отдельному плану          
	Т.Д. Фастова 


	24
	Взаимодействие с Объединенной  профсоюзной организацией работников социальной защиты ХМАО – Югры Тюменской области
	По плану          организации 
	Т.Д. Фастова 


	Организация и участие в проведении  праздничных, памятных дат на

территории муниципального образования

	25
	Участие в городских и районных социально значимых мероприятиях (конкурсы, фестивали, спартакиады, акции, рейды, митинги и т.д.)
	В течение года
	Е.Л. Черкашина 

	26
	Организация и участие в мероприятиях, посвященных праздничным и памятным датам
	В течение года
	Руководители структурных подразделений

	Участие в окружных  и городских мероприятиях

	27
	Участие в заседаниях коллегии, проводимых Департаментом социального развития автономного округа  
	По плану ДСР
	Е.Л. Черкашина

	28
	Участие в съезде директоров учреждений социального обслуживания населения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
	По плану ДСР
	Е.Л. Черкашина

	29
	Участие в конкурсах программ и проектов, проводимых Департаментом образования и молодежной политики ХМАО - Югры
	По плану ДОиМП
	Е.Л. Черкашина

	30
	Участие в конкурсах программ и проектов, проводимых Департаментом социального развития ХМАО – Югры
	По плану ДСР
	Е.Л. Черкашина

	31
	Участие в праздничных, культурно-массовых, спортивно-оздоровительных мероприятиях Управления социальной защиты населения по г. Сургуту и Сургутскому району
	По плану УСЗН
	Е.Л. Черкашина

	32
	Участие в окружных научных социальных чтениях
	По плану БУ «Методический центр развития социального обслуживания»
	Е.Л. Черкашина 

	33
	Участие в заседаниях Совета депутатов городского поселения Белый Яр
	По приглашению администрации пгт. Белый Яр
	Г.З. Ахмадулина 


6. Методическая работа

6.1. Повышение квалификации специалистов 
	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Участие в семинарах, курсах повышения квалификации, научных социальных чтениях, организованных БУ «Методический центр развития социального обслуживания»
	По плану БУ «Методический центр развития социального обслуживания»
	Руководители структурных подразделений
специалист по кадрам 

Л.А. Хромова
С.А. Коновалова 

	2
	Работа методических объединений
	Ежемесячно
	Руководители 
методических объединений 

	3
	Участие в окружных научных социальных чтениях
	Октябрь
	Н.Ф. Иванова



	4
	Организация внутрифирменного обучения 
	Ежемесячно 
	Н.Ф. Иванова

Л.А. Хромова


6.2. Методическое обеспечение основных направлений деятельности

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Обмен опытом по профилактической работе с семьями и детьми по предотвращению жестокого обращения с несовершеннолетними, организации деятельности по раннему выявлению случаев нарушения прав и законных интересов детей, жестокого обращения с ними между отделениями психолого-педагогической помощи г.п. Белый Яр, г.п. Федоровский, г.п. Лянтор
	Апрель
	Н.Ф. Иванова
Е.Ю. Кваст
Г.Х. Насибуллина 

Л.В. Рябуха 

	2
	Организация обучающих мероприятий в рамках единого методического дня
	Еженедельно (четверг)
	Н.Ф. Иванова

Л.А. Хромова

	3
	Методическая поддержка по разработке и внедрению программ, проектов, технологий, буклетов, памяток и т.д.
	В течение года
	Л.А. Хромова Г.П. Джавинова 

	4
	Аккумулирование, разработка и доведение до руководителей структурных подразделений и специалистов методических материалов для обеспечения эффективной деятельности учреждения 
	В течение года
	Л.А. Хромова

	5
	Оказание методической помощи специалистам в подготовке к публикации материалов в СМИ, в том числе электронные
	В течение года
	Л.А. Хромова

	6
	Оказание методической поддержки специалистам учреждения при подготовке к аттестации
	По запросу 
	Л.А. Хромова

	7
	Оказание методической поддержки специалистам учреждения при подготовке докладов для участия в окружных научных социальных чтениях 
	Октябрь 
	Л.А. Хромова Н.Ф. Иванова

	8
	Информация о результатах по основным направлениям деятельности учреждения
	Ежеквартально
	Н.Ф. Иванова




6.3. Инновационная и экспериментальная работа

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Разработка социально значимых проектов и программ для участия в конкурсах различных уровней на соискание грантовой поддержки
	В течение года
	Руководители структурных подразделений; 

Л.А. Хромова

	2
	Реализация плана мероприятий «дорожной карты» по внедрению модельной программы социального сопровождения замещающих семей
	В течение года
	Н.Ф. Иванова

	3
	Мониторинг эффективности реализуемых программ, проектов технологий и методик 
	2 раза в год
	Л.А. Хромова


6.4. Внутренний социальный аудит

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Проведение внутренних аудитов деятельности структурных подразделений учреждения 
	В соответствии с программой внутренних 

аудитов  
	С.Г. Печенюк 

Н.Ф. Иванова

В.В. Махрина 

Г.Ф. Нутфуллина


7. Информирование населения

7.1. Участие руководителей в публичных мероприятиях
	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Участие в мероприятиях по плану Управления социальной защиты населения по г. Сургуту и Сургутскому району
	По 

приглашению
	Е.Л. Черкашина 

	2
	Участие руководителя в мероприятиях, посвященных памятным и праздничным датам
	По 

приглашению
	Е.Л. Черкашина 

	3
	Участие в тематических  телепередачах
	По 
приглашению СМИ
	Е.Л. Черкашина 


7.2. Консультативная работа

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Консультирование граждан на местах
	В течение года
	Руководители структурных подразделений

	2
	Консультирование граждан Сургутского района на выездных мероприятиях
	В течение года
	Руководители структурных подразделений

	3
	Дистанционное консультирование, обучение граждан
	В течение года
	Руководители структурных подразделений


7.3. Работа со средствами массовой информации

	№
	Мероприятия
	Сроки

	Ответственные

	1
	Распространение буклетной продукции среди населения Сургутского района о деятельности учреждения

	В течение года
	Л.А. Хромова

Руководители структурных подразделений

	2
	Публикации материалов о работе учреждения в печатных изданиях района и города; региональных и федеральных СМИ
	В течение года
	Л.А. Хромова
Руководители структурных подразделений

	3
	Освещение деятельности  учреждения  на телевидении  
	В течение года
	Е.Л. Черкашина

Руководители структурных подразделений

	4
	Размещение материалов на официальном сайте учреждения
	В течение года
	Л.А. Хромова Г.П. Джавинова 

	5
	Подготовка пресс-релизов о деятельности Учреждения для – теле и – радио эфиров
	В течение года
	Г.Ф. Нутфуллина
Л.А. Хромова


8. Кадровая работа

8.1. Кадровое обеспечение

	№
	Мероприятия
	Сроки

	Ответственные

	1
	Составление графика отпусков сотрудников учреждения на 2019 год
	4 квартал
	С.Н. Смирных 

	2
	Формирование банка данных претендентов на замещение вакантных должностей 
	В течение года
	С.Н. Смирных 

	3
	Формирование заявок в КУ «Сургутский центр занятости населения» в случае высвобождения штатных единиц
	В течение года
	С.Н. Смирных 

	4
	Привлечение студентов высших и средних профессиональных учебных заведений для прохождения производственной практики 
	В течение года
	С.Н. Смирных 

	5
	Организация работы с кадровым резервом
	В течение года
	С.Н. Смирных 


8.2. Обучение персонала

	№
	Мероприятия
	Сроки

	Ответственные

	1
	Составление плана повышения квалификации на 2018 год
	4 квартал
	С.Н. Смирных 

	2
	Формирование заявок на обучение специалистов учреждения
	В течение года
	С.А. Коновалова 

	3
	Организация наставничества в учреждении
	По мере трудоустройства

специалистов, перевода на другую 

должность
	С.Н. Смирных 


9. Административно - хозяйственная деятельность и охрана труда

9.1.Развитие материально-технической базы УСО

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Разработка плана противопаводковых весенних мероприятий
	Апрель,
сентябрь
	В.В. Горбенко
С.Ю. Баишева
О.В. Леонтьева

	2
	Проверка работоспособности системы пожарной сигнализации
	1 раз в месяц
	Ю.П. Петрученко,

обслуживающая организация

	3
	Подготовка перечня товаров, для составления сметы расходов и доходов на 2018 год
	Май
	В.В. Горбенко

О.В. Леонтьева

	4
	Промывка внутренних инженерных сетей к зимнему периоду
	Июль-август
	В.В. Горбенко О.В. Леонтьева

	5
	Проведение испытаний ограждения кровли, наружных пожарных лестниц (с последующим составлением акта)
	1 раз в 5 лет
	Ю.П. Петрученко,

обслуживающая организация

	6
	Подготовка и проведение теплового режима  жилых корпусов №1, 2, 3 АМК, прачечной, переходной галереи
	Ежедневно
	О.В. Леонтьева,

обслуживающая организация

	7
	Проведение сезонного технического осмотра автотранспорта
	2-3 квартал
	Г.А. Оглиндэ

	8
	Проведение технического осмотра автотранспорта учреждения
	Ежедневно
	Г.А. Оглиндэ

	9
	Утепление пожарных гидрантов на территории учреждения
	Август-октябрь
	Ю.П. Петрученко,

обслуживающая организация

	10
	Инвентаризация имущества и обязательств учреждения
	1 раз в год
октябрь


	В.В. Горбенко

С.А. Санджиева

	11
	Снятие показаний узлов учета ГВС, ХВС, ТС и электросчетчиков
	Ежемесячно
	О.В. Леонтьева,

обслуживающая организация

	12
	Заключение государственных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд по итогам проведенных конкурсов, аукционов, котировок
	В течение года
	А.Б. Джадиров


9.2. Охрана труда и техника безопасности

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Проведение обучения и проверки знаний по охране труда и пожарно-техническому минимуму для работников и клиентов учреждения
	Март
	С.Ю. Баишева 

	2
	Оформление документов по осмотру зданий и сооружений: акт осмотра, дефектная ведомость
	Май, сентябрь
	В.В. Горбенко
С.Ю. Баишева О.В. Леонтьева

	3
	Перезарядка и освидетельствование огнетушителей
	1 раз в год
	Ю.П. Петрученко, обслуживающая организация 

	4
	Определение огнезащитных свойств огнезащитного состава в чердачных помещениях административного корпуса, столовой и медицинского блока, жилых корпусов №1, 2, 3 (составление протокола)
	1 раз в 5 лет
	Ю.П. Петрученко, обслуживающая организация

	5
	Испытание пожарных кранов (с последующим составлением актов о проведении испытаний и на водоотдачу)
	2 раза в год

май, октябрь
	Ю.П. Петрученко, обслуживающая организация

	6
	Проведение инструктажа по противопожарной безопасности среди сотрудников и проживающих 
	По мере поступления и один раз

в квартал
	Ю.П. Петрученко 

	7
	Проведение тренировки по эвакуации людей при пожаре
	Один раз

в квартал
	Ю.П. Петрученко 

	8
	Проведение испытаний спортивного инвентаря и малых архитектурных форм на прогулочных участках, спортивной площадке
	2 квартал
	С.Ю. Баишева 


9.3. Привлечение финансовых средств. Организация платных услуг

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Подготовка баланса бюджетного учреждения за 2017 год
	1 квартал
	С.А. Санджиева

	2
	Формирование плана государственного заказа на 2018 год в условиях действующего законодательства РФ
	1 квартал
	С.А. Санджиева

	3
	Формирование сметы расходов учреждения на 2018 год
	1 квартал
	С.А. Санджиева 

	4
	Привлечение спонсорских средств для проведения/реализации мероприятий учреждения
	Ежеквартально
	Руководители структурных подразделений


10. Контроль и проверка

	№  п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Контроль за соблюдением сроков и качества предоставляемой информации, статистических и аналитических отчетов
	В течение года
	Г.Ф. Нутфуллина

	2
	Контроль за соблюдением сроков прохождения санитарного минимума, периодических медицинских осмотров, флюорографии сотрудниками учреждения
	По отдельному графику
	Е.Б. Степанова

А.В. Кочанова 



	3
	Контроль за выполнением норм натуральных продуктов, химическим составом рациона питания
	Ежемесячно
	В.В. Джафарова 

	4
	Контроль за работой пищеблока и соблюдением санитарно-гигиенического режима
	Ежемесячно
	Е.Б. Степанова

В.В.  Джафарова

	5
	Контроль за санитарным состоянием и содержанием территории и всех помещений, соблюдением правил личной гигиены несовершеннолетними, зачисленными на социальное обслуживание
	Ежемесячно
	Е.Б. Степанова

Г.Р. Сулейманова 



	6
	Контроль за проведением противоклещевой обработки территории учреждения
	Май
	Е.Б. Степанова

Г.Р. Сулейманова 

	7
	Контроль за осуществлением экстренных противоэпидемических мер и мероприятий, в том числе сообщение в соответствующие инстанции
	В течение года
	Е.Б. Степанова
Г.Р. Сулейманова

	8
	Контроль за качеством оказания медицинских услуг
	В течение года
	Е.Б. Степанова
Г.Р. Сулейманова

	9
	Аудит личных дел несовершеннолетних, зачисленных в учреждения на стационарное, полустационарное обслуживание
	Ежеквартально
	В.В. Махрина 

К.К. Мурзаева 

Т.Д. Фастова 
Г.А. Михалевич 
Е.Б. Степанова

	10
	Аудит личных дел семей, состоящих на патронажном учете
	Ежеквартально
	Е.Ю. Кваст

Г.Х. Насибуллина.

Л.В. Рябуха

	11
	Мониторинг процессов оказания социальных услуг в отделениях и филиалах
	В соответствии с программой 


	Руководители структурных 
подразделений

	12
	Контроль за соблюдением трудовой дисциплины и выполнения должностных обязанностей персоналом, обслуживающим персоналом, осуществляющим дежурство, в том числе в ночное время, а также за соблюдением проживающими в учреждениях гражданами правил противопожарного режима и внутреннего распорядка дня
	В течение года
	Руководители структурных подразделений 

	13
	Контроль эксплуатации автоматизированных информационных систем в учреждении
	В течение года
	Н.Ф. Иванова

	14
	Независимая оценка эффективности деятельности учреждения с участием попечительского совета, профсоюзной организации учреждения, общественных организаций
	1 раз в год
	Н.Ф. Иванова
С.Г. Печенюк 

В.В. Горбенко 

	15
	Внешние проверки деятельности учреждения
	В соответствии с планом
	Е.Л. Черкашина 


Составитель                                                                                                      Полетаева Ю.С. 

